인  사  기  록  카  드
본 문서는 기밀로 관리되며 인사 목적 외 사용을 금합니다
■ 기본 신상 정보
	성    명
	
	생년월일
	
	사진
(3×4cm)
	

	주민번호
	
	성    별
	☐ 남  ☐ 여
	
	

	현주소
	
	이메일
	
	
	

	연락처
	
	비상연락처
	
	
	

	병역
	☐ 군필  ☐ 미필  ☐ 면제
	장애 유무
	☐ 없음  ☐ 있음 (등급:___)
	
	



■ 학력 사항
	구분
	학교명
	입학
	졸업
	학점
	전공

	고등학교
	
	
	
	
	

	대    학
	
	
	
	
	

	대학원
	
	
	
	
	



■ 경력 사항
	회사명
	입사일
	퇴사일
	직급
	담당업무/퇴사사유

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



■ 자격증 및 어학
	자격증명
	발급기관
	취득일
	어학
	점수/등급

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



■ 재직 이력
	일자
	부서
	직급
	직책
	발령유형

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



■ 성과/포상/징계 이력
	일자
	구분
	내용
	비고

	
	☐ 포상  ☐ 징계
	
	

	
	☐ 포상  ☐ 징계
	
	


